
HUKUK MÜŞAVİRLİĞİ 

İŞ AKIŞ SÜREÇLERİNDEKİ EBYS KODLARI 

S.N. 
SÜREÇ ADI 

KULLANILAN 
EBYS KODU 

KOD AÇIKLAMASI 

1 İdari Dava İşlemlerini Yürütmek 641.04 Dava İşleri > İdari Davalar 

2 
Adli Dava İşlemlerini Yürütmek 

641.03.01 
641.03.02 

Dava İşleri > Adli Davalar > Hukuk Davaları 
Dava İşleri > Adli Davalar > Ceza Davaları 

3 İcra Takibi İşlemlerini Yürütmek 641.03.03 Dava İşleri > Adli Davalar > İcra 

4 Arabuluculuk İşlemleri 653 Arabuluculuk İşleri 

5 Ceza Soruşturması İşlemlerini 
Yürütmek 

663.07 Denetim, İnceleme, Soruşturma ve Araştırma> 
Soruşturma 

6 Disiplin Soruşturması İşlemlerini 
Yürütmek 

663.07 Denetim, İnceleme, Soruşturma ve Araştırma> 
Soruşturma 

7 Rektörlük Makamının Yetkili Olduğu 
Suçlar İçin Öğrenci Disiplin 
Soruşturması İşlemlerini Yürütmek 

663.07 Denetim, İnceleme, Soruşturma ve Araştırma> 
Soruşturma 

8 Mütalaa İşlemlerini Yürütmek 045.02 Görüşler> Hukuki 

9 Gelen Evrak ve E-Tebligat Kayıt ve 
Dağıtım İşlemlerini Yürütmek 

645 Tebligatlar 

10 Arşivleme İşlemlerini Yürütmek 805.02.03 Bilgi, Belge ve Ariv Yönetimi > Arşiv Yönetimi 
> Tasnif İşlemleri 

11 Dosyalama İşlemlerini Yürütmek 805.02.03 
Bilgi, Belge ve Ariv Yönetimi > Arşiv Yönetimi 
> Tasnif İşlemleri 

12 Mevzuatların KAYSİS sistemine 
yüklenmesi işlemlerini yapmak. 

010.04 Mevzuat İşleri> Yönergeler 

13 Bilimsel araştırma kapsamındaki etik 
kurul başvurularıyla ilgili süreç takibi 
işlemlerini yapmak. 

050.02 
050.04 

Kurul İşleri > Davetler ve Gündemler 
Kurul İşleri > Kararlar 

14 Etik ihlal şikayetleriyle ilgili süreç 
takibi işlemlerini yapmak. 

663.05 Denetim, İnceleme, Soruşturma ve Araştırma > 
İnceleme 

15 Üniversitemizin ödemesi gereken 
vekalet ücreti ve yargılama giderlerinin 
ödenmesi işlemlerini yapmak. 

841.02 
Bütçe Hazırlama ve Uygulama > Bütçe 
Uygulamaları 

16 Göreve başlayan personel için başlayış 
işlemlerini yapmak. 

903.02 
903.07 

Personel Özlük İşleri > Atama İşleri 
Personel Özlük İşleri > Görevlendirme 

17 Görevden ayrılan personel için ayrılış 
işlemlerini yapmak. 

903.06 Personel Özlük İşleri > Görevden Ayrılma 

18 Tüketime verilen malzemelerin çıkış 
işlemlerini yapmak. 

809.02 Taşınır Mal İşlemleri > Devir, Giriş-Çıkış 
İşlemleri 

19 Zimmete verme işlemlerini yapmak. 809.02 Taşınır Mal İşlemleri > Devir, Giriş-Çıkış 
İşlemleri 

20 Zimmetten düşme işlemlerini yapmak. 809.02 
Taşınır Mal İşlemleri > Devir, Giriş-Çıkış 
İşlemleri 

21 Diğer birimlere nakil giden malzemeler 
ile ilgili devir işlemlerini yapmak. 

809.02 Taşınır Mal İşlemleri > Devir, Giriş-Çıkış 
İşlemleri 

22 Hurdaya ayrılan malzemelerin çıkış 
işlemlerini yapmak. 

809.02 Taşınır Mal İşlemleri > Devir, Giriş-Çıkış 
İşlemleri 

23 Üç aylık tüketim malzemeleri çıkış 
raporu bildirim işlemlerini yapmak. 

809.02 Taşınır Mal İşlemleri > Devir, Giriş-Çıkış 
İşlemleri 

24 Yıl sonu terkin ve mal sayımı 
işlemlerini yapmak. 

809.03 Taşınır Mal İşlemleri > Devir, Giriş-Çıkış 
İşlemleri 

25 Yıllık izin alan personelin izin 
işlemlerini yapmak. 

903.05 Personel Özlük İşleri > Personel İzin İşleri 

26 Vekaletli izin işlemlerini yapmak. 903.05 Personel Özlük İşleri > Personel İzin İşleri 

27 Mazeret izni alan personelin izin 
işlemlerini yapmak. 

903.05 Personel Özlük İşleri > Personel İzin İşleri 



28 Hastalık izni alan personelin izin 
işlemlerini yapmak. 

903.05 Personel Özlük İşleri > Personel İzin İşleri 

29 Ücretsiz izin alan personelin izin 
işlemlerini yapmak. 

903.05 Personel Özlük İşleri > Personel İzin İşleri 

30 Yurtdışı izni alan personelin izin 
işlemlerini yapmak. 

903.05 Personel Özlük İşleri > Personel İzin İşleri 

 

 


