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Gorev Unvami (2) [Tasinir Kayit Yetkilisi Hukuk Musavirligi Personeli Sayfa /01

Ust Yénetici

e Hukuk Musaviri,Genel Sekreter
/ Yaneticileri (3)

Astlari (4)

Vekalet Eden (5) |Yazi isleri Gérevlisi (Mali Isler)

Taginirlari teslim alan, sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza eden, kullanicilarina ve kullanim yerlerine teslim eden, Taginir Yonetmeliginde
belirtilen esas ve usullere gore kayitlari tutan, bunlara iliskin belge ve cetvelleri diizenleyen ve bu hususlarda hesap verme sorumlulugu
gergevesinde taginir kontrol yetkilisi ve harcama yetkilisine karsi sorumlu olan gorevlileri ifade eder.

Gorevin Kisa
Tanimi (6)

* Tiiketime verilen malzemelerin gikig islemlerini yapmak.

* Zimmete verme islemlerini yapmak.

* Zimmetten diigme islemlerini yapmak.

* Diger birimlere nakil giden malzemeler ile ilgili devir islemlerini yapmak.

* Hurdaya ayrilan malzemelerin gikis islemlerini yapmak.

* Y1l sonu terkin ve mal sayimi islemlerini yapmak.

Gorev, Yetki

* Aylik tiiketim malzemeleri ¢ikis raporu bildirim islemlerini yapmak.
ve Sorumliklar (7)

Gorevin 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

Gerektirdigi
Nitelikler (8) /

(9) Bu Dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

....... y [y -

Gorev Unvani

Tasinir Kayit Yetkilisi

(10) ONAYLAYANIN

....... y [y -

Onaylayan Amirin Unvani

Hukuk Musaviri

Not:Bu personel igin diizenlenen Gérev Dagilim Formu Toplam ( 1) Sayfadan ibaret olup,Toplam ( 7 ) Gérev Tanimlamasi Yapilmistir



