
Afyon Kocatepe Üniversitesi
Hukuk Müşavirliği

İŞİN ADI

İdari Dava İşlemleri

KODU

641.04

TOPLAM SÜRE

10 gün 1 Saat

Başlangıç

Bitiş

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

İlgili Birim İlgili Birim Tarafından Hukuki İşlemin Başlatılması Talep Edilir

Hukuk Müşaviri Tarafından Yetkili Avukata Gönderilir 1 
GÜN

7 
GÜN

30 
Dk.

Yetkili Avukat Tarafından Dava Dilekçesi Hazırlanır Yetkili 
Personele Teslim Edilir

Görevli Personel Tarafından Dava Dilekçesi İlgili Mahkemeye 
Sunularak Dava Açılır

Dava Kayıt ve Dosyalama İşlemini Gerçekleştirilir

Kayıt İşlemi Tamamlandıktan Sonra Dava Dosyası Yetkili 
Avukata Teslim Edilir

Yetkili Avukat Tarafından Açılan Dava Hakkında Hukuk Müşavirine ve Talep 
Eden Birime Bilgi verilir

Hukuk Müşaviri Tarafından İşlem Tamamlanma Onayı Verilir

Hukuk Müşaviri

Yetkili Avukat

İdari İşler 
Personeli

İdari İşler 
Personeli

İdari İşler 
Personeli

Yetkili Avukat

Hukuk Müşaviri

1 
GÜN

10 
Dk.

1 
GÜN

20 
Dk.


