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Birim Hukuk Miisavirligi
Sira No Ilgili Birim Hassas Gorev | Sorumlu Sorumlu Risk Gorevin Yerine Alinmasi Gereken
Personel Yonetici Diizeyi**** Getirilmeme Sonucu Onlemler veya Kontroller
1. UYAP, EBYS vb.
Avukat (Dava Zsflernn'él;rln stirekli takip
1dari Dava Isleri) 1. Kurumsal itibar Kavb 2. Bilgi ve belgelerin
1 Dava Birimi Islemlerini I Hukuk Miisaviri Yiiksek ’ Y zamaninda teslim edilmesi
o Yazi Isleri 2. Kamu Zarar1 . .
Yiiriitmek . konusunda daha dikkatli
Gorevlisi
(Dava isleri) davranilmast
3. Son kontrollerin
hassasiyetle yapilmasi
1. UYAP, EBYS vb.
Avukat (Dava Zﬁ:fnfél:irm stirekli takip
Adli Dava Isleri) 1. Kurumsal itibar Kavbi 2. Bilgi ve belgelerin
2 Dava Birimi Islemlerini Lo Hukuk Miisaviri Yiiksek ) Y zamaninda teslim edilmesi
o Yazi Isleri 2. Kamu Zarar1 . .
Yiirtitmek . e konusunda daha dikkatli
Gorevlisi
(Dava isleri) davranilmasi
3. Son kontrollerin
hassasiyetle yapilmasi
1. UYAP, EBYS vb.
Avukat (icra Zsflernn'él;rln stirekli takip
‘ Icra Takibi Isleri) 1. Kurumsal Itibar Kayb | 2. Bilgi ve belgelerin
3 Icra Birimi Islemlerini — Hukuk Miisaviri Yiiksek 2. Kamu Zarari, Idari zamaninda teslim edilmesi
o Yazi Isleri . .
Yiiriitmek e Para Cezasi konusunda daha dikkatli
Gorevlisi (Icra
isleri) davranilmasi .
3. Son kontrollerin
hassasiyetle yapilmasi

1




Avukat

1. Sorusturma Takip

(Sorusturma listesinin siirekli giincel
Ceza Isleri) tutulmas1 ve takip edilmesi.
Sgr}l sturma Sorusturmg St Lo Hukuk Miisaviri Yiiksek 1. Kurumsal itibar Kayb1 2.'. Sorust}lrmac11ar1 verilen
Birimi Islemlerini Yazi Isleri siireler bitmeden uyari
Yiiriitmek Gorevlisi yazis1 yazilmasi.
(Sorusturma 3. Son kontrollerin
Isleri) hassasiyetle yapilmasi.
Avukat 1. Sorusturma Takip
(Sorusturma listesinin stirekli giincel
Disiplin Isleri) tutulmasi ve takip edilmesi.
S(?r}l st.urma Sorusturmg St L Hukuk Miisaviri Yiiksek 1. Kurumsal itibar Kayb1 2.'. Sorust'urmacﬂarl M
Birimi Islemlerini Yazi Isleri siireler bitmeden uyari
Yiiriitmek Gorevlisi yazisi yazilmasi.
(Sorusturma 3. Son kontrollerin
Isleri) hassasiyetle yapilmasi.
1. Birimlerle koordineli
calisarak hangi hukuki
. Miitalaa . islemlerde miitalaa
glilrlitrﬂ?a Islemlerini I\Z{;;I:ilfn Hukuk Miisaviri Yiiksek é E;ﬁ?;zlrgllbar Kaybr istendigin netlestirilmesi.
Yiiriitmek ) 2. Miimkiin olan en kisa
siirede talebe cevap
verilmesi.
1. Evrak kayaitla stirekli
Gelen Evrak ve koordinasyon saglanmasi.
' ‘ E-Tebligat Yaz isleri ‘ 2. Bilgi ve belgelerin
Idari Isler Kayit ve Z1 7S 1eT . . 1. Kurumsal Itibar Kayb1 | zamaninda teslim edilmesi
Birimi Dagitim GOI‘CYllSl' Hukuk Misaviri Yiiksek 2. Kamu Zarari konusunda daha dikkatli
. . (Dava Isleri)
Islemlerini davranilmasi
Yiiriitmek 3. Son kontrollerin

hassasiyetle yapilmasi




Idari Isler
Birimi

Mevzuatlarin
KAYSIS
sistemine
yiiklenmesi
islemlerini
yapmak.

Yaz Isleri
Gorevlisi (Idari
Isler)

Hukuk Miisaviri

Yiksek

1. Kurumsal Itibar Kayb1
2. Kamu Zarar1

1. Islemlerin tamamen
online yiiriitiilmesi i¢in
gerekli sistemin
devamliliginin saglanmasi.
2. EPOSTA ve EBYS
sistemlerinin siirekli takip
edilmesi.




1. EBYS sisteminin sirekli

Etik ihlal takip edilmesi.
sikayetleriyle e 2. Bilgi ve belgelerin
3 Etik Kurul ilgili stire¢ Seg:tzjrlglg tik | Hukuk Miisaviri Viiksek 1. Kurumsal itibar Kavbi zamaninda teslim edilmesi
Sekreterligi takibi u usav u ot Y konusunda daha dikkatli
. . Kurul)
islemlerini davranilmasi
yapmak. 3. Son kontrollerin
hassasiyetle yapilmasi
F.Jnlvers.ltemlzm 1. EBYS sisteminin siirekli
O0demesi . . .
A takip edilmesi.
gereken vekalet N
S L . 2. Yanlis diizenlenen serbest
Idari Isler uerett ve Ya21' I§ler1 . L. . Kurumsal Itibar K.a yb1 meslek makbuzlariyla ilgili
9 R yargilama Gorevlisi (Mali | Hukuk Miisaviri Yiiksek 2. Kamu Zarari, Idari . Lo
Birimi . . : talep edilen avukatla iletisim
giderlerinin Isler) Para Cezasi
.. . kurulmasi.
6denmesi .
. .. 3. Son kontrollerin
iglemlerini hassasiyetle yapilmasi
yapmak. yere yap
Yaz Isleri
Gorevlisi
(Dava Isleri)
Yaz Isleri
Gorevlisi (Icra
Isleri) 1. Personele mevzuat
. ‘ Arsivieme . 1. Idari islemlerde egitimi verilmesi.
10 Id.ap I§ler islemlerini Ya“21 151'61:1 Hukuk Miisaviri Orta aksakllklap.n yasanmaslt. | 2. Arsiv kayit takip sistemi
Birimi Yiiriitmek Gorevlisi 2. Kurum itibarinin olusturmak.
(Arabuluculuk zedelenmesi 3. Arsiv gilivenlik
Isleri) tedbirlerini olusturmak
Yaz Isleri
Gorevlisi
(Sorusturma
Isleri)




Y Onetici

Sekreteri (Etik
Kurul)
Onaylayan
Birim Amiri
(Imza)
Hukuk Miisaviri

****Risk diizeyi, belirlenen risklerin ve gérevin durumuna gore “Diisiik, Orta, Yiiksek” olarak belirlenecektir.




