
Afyon Kocatepe Üniversitesi
Hukuk Müşavirliği

İŞİN ADI
Üniversitemizin Ödemesi Gereken Vekâlet Ücreti ve Yargılama 

Giderlerinin Ödenmesi İşlemleri

KODU TOPLAM SÜRE

2 Gün 6 Saat

Başlangıç

Bitiş

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Avukatlar dilekçe, serbest meslek makbuzu ve mahkeme 
kararı ile talepte bulunur

MYS üzerinden ödeme emri hazırlanır ve gerçekleştirme 
görevlisine gönderilir

Gerçekleştirme Görevlisi kontrol eder, onaylayarak Harcama 
Yetkilisine gönderilir

Harcama Yetkilisi kontrol eder, onaylayarak Muhasebe 
Birimine gönderir

Ödeme Emri Belgesi gerekli imzalar ve ekler tamamlanarak 
Muhasebe Birimine teslim edilir

Üniversitemize karşı davayı 
kazanan avukat

Muhasebe Birimi gerekli kontrolleri yaparak ödeme işlemini 
yapar ve süreç tamamlanır

Dilekçe ve ekleri kontrol 
edilir

Evraklar Tamam

 EKSİK 
VAR

Eksiklikler dilekçe 
sahibine bildirilir

1 
Saat

3 
Saat

2 
Gün

Hukuk Müşaviri

Etik Kurul 
Sekreteri

Etik Kurul 
Sekreteri

Gerçekleştirme 
Görevlisi

Etik Kurul 
Sekreteri

Muhasebe 
Birimi

Dilekçe Hukuk Müşaviri tarafından EBYS den yetkili personele 
gönderilir

30 
Dk

30 
Dk

30 
Dk

30 
Dk

Harcama 
Yetkilisi


