T.C.
AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI
Dokiiman No:

HUKUK MUSAVIRLIGi ilk Yayin Tarihi: 30.1.2021
Revizyon Tarihi: 30.1.2021
GOREV TANIMI Revizyon No : 01
Gorev Unvami (2) |Etik Kurul Sekreteri Hukuk Misavirligi Genel idari Hizmetler Personeli  Sayfa /01

Ust Yénetici

R Avukat,Hukuk Musaviri
/ Yaneticileri (3)

Astlari (4)

Vekalet Eden (5) |idari isler Personeli

2547 sayili Kanun'un 53. Maddesi'nin c) Fikrasi kapsamindaki ceza sorusturmasi islemleri ile Universitemiz Bilmsel Aragtirma ve Yayin Etigi
Kurullan Yonergesi kapsaminda yapilan bagvurularin giindeme alinmasi, toplanti glindeminin hazirlanmasi, toplanti sonrasi alinan kararlarin
bagvuru sahiplerine(birimlere) iletilmesi vb. is ve islemlerin yapilmasi

Gorevin Kisa
Tanimi (6)

* 2547 sayili Kanun'un 53/c Maddesi kapsamindaki ceza sorugturmasi islemlerini yapmak.

* Ebys den sevk edilen yazilarla ilgili talimatlara uygun yazisma islemlerini yapmak.

* Bilimsel aragtirma kapsamindaki etik kurul basvurularyla ilgili siireg takibi islemlerini yapmak.

* Etik ihlal sikayetleriyle ilgili siireg takibi islemlerini yapmak.

* Universitemizin 6demesi gereken vekalet iicreti ve yargilama giderlerinin 6denmesi islemlerini yapmak.

* Miisavirlik avukatlarina 6denmesi gereken vekalet licreti 6deme islemlerini yapmak.

Gorev, Yetki

* Miisavirligimizin faaliyet raporu, i¢ kontrol siireci, kalite gelistirme ¢aligmalari islemlerini yapmak.
ve Sorumliklar (7)

* Birim web sayfasiyla ilgili gerekli giincelleme islemlerini yapmak.

* Birimlerden gelen mevzuatlarin KAYSIS sistemine yiiklenmesi islemlerini yapmak.

* Goreve baslayan personel i¢in baglayig islemlerini yapmak.

* Gorevden ayrilan personel igin ayrilis islemlerini yapmak.

* Tiiketime verilen malzemelerin gikig islemlerini yapmak.

* Zimmete verme islemlerini yapmak.

Gorevin 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

Gerektirdigi
Nitelikler (8) /

(9) Bu Dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

....... y [y -

Gorev Unvani

Etik Kurul Sekreteri

(10) ONAYLAYANIN

....... y [y -

Onaylayan Amirin Unvani

Avukat

Not:Bu personel igin diizenlenen Gérev Dagilim Formu Toplam ( 2) Sayfadan ibaret olup,Toplam ( 24 ) Gérev Tanimlamasi Yapilmistir
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Avukat,Hukuk Musaviri

Astlari (4)

Vekalet Eden (5)

idari isler Personeli

Gorevin Kisa
Tanimi (6)

2547 sayili Kanun'un 53. Maddesi'nin c) Fikrasi kapsamindaki ceza sorusturmasi islemleri ile Universitemiz Bilmsel Aragtirma ve Yayin Etigi
Kurullan Yonergesi kapsaminda yapilan bagvurularin giindeme alinmasi, toplanti glindeminin hazirlanmasi, toplanti sonrasi alinan kararlarin
bagvuru sahiplerine(birimlere) iletilmesi vb. is ve islemlerin yapilmasi

Gorev, Yetki
ve Sorumliklar (7)

* Zimmetten diigme islemlerini yapmak.

* Diger birimlere nakil giden malzemeler ile ilgili devir islemlerini yapmak.

* Hurdaya ayrilan malzemelerin gikis islemlerini yapmak.

* Ug aylik tiiketim malzemeleri cikis raporu bildirim islemlerini yapmak.

* Y1l sonu terkin ve mal sayimi islemlerini yapmak.

* Yillik izin alan personelin izin islemlerini yapmak.

* Vekaletli izin islemlerini yapmak.

* Mazeret izni alan personelin izin islemlerini yapmak.

* Hastalik izni alan personelin izin islemlerini yapmak.

* Ucretsiz izin alan personelin izin islemlerini yapmak.

* Yurtdigi izni alan personelin izin iglemlerini yapmak.

Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler (8)

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

(9) Bu Dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

....... y [y -

Gorev Unvani

Etik Kurul Sekreteri

(10) ONAYLAYANIN

....... y [y -

Onaylayan Amirin Unvani

Avukat

Not:Bu personel igin diizenlenen Gérev Dagilim Formu Toplam ( 2) Sayfadan ibaret olup,Toplam ( 24 ) Gérev Tanimlamasi Yapilmistir




